INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

Guatemala, 31 de octubre de 2022

Lic. Emesto Salvador Flores Jerez

Director General

Direccién General de Desarrolle Cultural y Fortalecimiento de las Culturas
Ministerio de Cultura y Deportes

5u despacho.

Estimado sefior Director General;

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi informe MENSUAL de actividades siendo el siguiente:

Nombre completo del Contratist lliana del Rosario Martinez Lémus de Qdf;irre Cul: 2408 28895 0101
Nimero de contrato: DGDCFC-029-414- 2022 Acuerdo Ministerial: 879-2022
Servicios (Técnicos o Profesionale Profesionales | ¥ Nit del Contratista: 26670542
Namero de Factura: los218412 / Serie: Cie970Bo .
Honorarios Mensuales: Q3500.00 /S Periodo del Informe: Mes de octubre 2022
Monto Total del Contrato Q15,806.45 Plazo del Contrato: 16/08/2022 al 31/12/2022
Unidad Administrativa donde Direccién de Vinculacién Institucional -~

Objetivos del Contrato: ‘La Profesional” se compromete a prestar sus servicios profesionales para la Direccién de Vinculacion Institucional de la

Direccién General de Desarrollo Cultural y Fortalecimiento de las Culturas del Ministerio de Cultura y Deportes, con
dedicacién y diligencia y con arreglo a las prescripciones de la ciencia de la cual es profesional, en la prestacién de Servicios
Profesionales que se describen a continuacién, sin ser estas limitativas, sino Gnicamente enunciativas. (segin Clausula de
contrato: Tercera),

Desarrollo Ordenado de Actividades:

a) Asesoré con la elaboracién de documentacién necesaria ¥ seguimiento respectivo de los formularios de pedido para la Direccién de Vinculacién Institucional,
b) Asesoré en la recopilacién de documentacién original de los eventos realizados en la Direccién de Vinculacién Institucional.
c) Asesoré con llevar un registro semanal detallado sobre los gastos realizados por la Direccién de Vinculacién Institucional.
d) Asesoré con el registro, control y verificacién de los expedientes de vidticos y reconocimientos de gastos que se generen desde la Direccion de Vinculacion
e) Asesoré con dar acompadiamiento a los eventos designados por la Direccién de Vinculacion Institucional.
f) Asesoré en el requerimiento del formulario de pedido, con la factura original a compras de la Direccién de Vinculacién Institucional,
a) Asesoré con la articulacion y vinculacién de procesos administrativos con los departamentos con los que se guarda relacién en tema de liquidacién la
h) Asesoré en el razonamiento de facturas.
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